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Na temelju Clanka 27. Statuta Lokalne akcijske grupe ,,PODRAVINA® (URBR: 1-
01/12-17/27 od 12. prosinca 2017. godine), te ¢lanka 15, stavka 2 Zakona o javnoj nabavi (
,,Narodne Novine* broj 120/16), Skups$tina LOKALNE AKCIJSKE GRUPE , PODRAVINA*
na 18. sjednici odrzanoj 06. svibnja 2019. godine donosi

PRAVILNIK
O
PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Lokalne
akcijske grupe , PODRAVINA“ (u daljnjem tekstu: Narucitelj) ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge, odnosno manja od 500.000,00 kuna bez
PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narucitelj ¢e poStivati temeljna
nafela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi. U provedbi postupka jednostavne nabave
primjenjivat ¢e se i drugi vazeéi zakonski i podzakonski akti ovisno o pojedinom predmetu
nabave.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave, mora se voditi racuna da odabrana
ponuda odnosno ponuditelj nisu u sukobu interesa sa radnicima, ¢lanovima tijela i ¢lanovima
radnih tijela LAG-a. Sukob interesa potrebno je izbjegavati kako bi se postupalo u najboljem
interesu LAG-a, kako bi se osigurala nepristranost, te osiguralo nepostojanje financijskog ili
drugog interesa.

PREDMET POSTUPAKA JAVNE NABAVE

Clanak 3.

U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave mora se opisati na jasan,
nedvojben i potpun nadin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji
su postavljeni.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost bez PDV-a, ista mora biti valjano odredena
u trenutku pocetka postupka jednostavne nabave, ako je primjenjivo, ukljuCujuéi sve opcije i
moguca obnavljanja ugovora.



1L RAZINE 1 POKRETANJA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Prva Razina: Jednostavna nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do
20.000, 00 kuna.

Druga razina: Jednostavna nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti vece
od 20.000, 00 kuna a manje 70.000,00 kuna.

Trec¢arazina: Jednostavna nabava roba, i usluga procijenjene vrijednosti vece od 70.000,
00 kuna a manje od 200.000,00 kuna.

Cetvrta razina: Jednostavna nabava radova procijenjene vrijednosti vece od 70.000,00
kuna, a manje od 500 000,00 kuna.

Clanak 5.

Postupak nabave roba, usluga i radova iz ¢lanka 4. stavka 3.1 4. pokrece se Odlukom o
nabavi koju donosi Upravni odbor Narucitelja.

Odlukom iz prethodnog ¢lanka Upravni odbor imenuje najmanje dvije osobe ( u
daljnjem tekstu: Struéno povjerenstvo) za provodenje postupka jednostavne nabave.

Postupak jednostavne nabave se pokreCe pod uvjetom da su planirana i osigurana
financijska sredstva i da je procijenjena vrijednost predmeta nabave veca od 20.000,00 kuna
bez PDV-a, te da je nabava predvidena Planom nabave.

1V, JEDNOSTAVNA NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KUNA

Clanak 6.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna bez
PDV-a obavljati ¢e se direktnom pogodbom, izdavanjem narudzbenice ili zaklju€ivanjem
ugovora.

Nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 10.000 kuna provode se direktnom
pogodbom ( u pravilu bez izdavanja narudzbenice), a nabave procijenjene vrijednosti od
10.000,01 kuna do 19.999,99 kuna provode se ispunjavanjem narudzbenice ili zakljucivanjem
ugovora temeljem donesene Odluke osobe odgovorne za zastupanje. Narudzbenicu ili ugovor
potpisuje osoba odgovorna za zastupanje Naruditelja.



V. JEDNOSTAVNA NABAVA ROBA, RADOVA 1 USLUGA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 20.000, 00 KUNA A MANJE 70.000,00 KUNA

Clanak 7.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00
kuna, a manje ili jednake 70.000,00 kuna , Narucitelj ¢e zatraziti jednu ( 1 ) ili viSe ponuda
gospodarskih subjekta.

Poziv za dostavu ponude Narulitelj Salje gospodarskim subjektima elektronickim
putem, putem telefaksa, redovne poste ali isti moZe objaviti na svojim internetskim stranicama.
Poziv za dostavu ponude Narucitelja mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omogucuju izradu ponude.

VL POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
VECE OD 70.000,00 KUNA, A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE 1
USLUGE ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 8.

Za nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednako ili ve¢e od 70.000,00
kuna, a manje ili jednako 200.000,00 kuna za robu i/ili usluge odnosno manje ili jednako od
500.000,00 kuna za radove, Narucitelj ¢e zatraZiti ponude od 3 (tr1) gospodarska subjekta.
Iznimno, zbog Zurnosti, tehni¢kih ili drugih opravdanih razloga te ukoliko na trZiStu u trenutku
pokretanja postupka jednostavne nabave nema 3 gospodarska subjekta koji isporucuju robu,
pruzaju usluge ili izvode radove, Narulitelj moze iz razloga svrsishodnosti i ekonomicnosti
zatraziti dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekata.

Poziv za dostavu ponude Narucitelj $alje gospodarskim subjektima elektroniCkim
putem, putem telefaksa, redovne poste ali isti moZe objaviti na svojim internetskim stranicama.
Poziv za dostavu ponude Narucitelja mora sadrzavati sve potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omogucuju izradu ponude.

Clanak 9.

Provedba postupka jednostavne nabave iz Clanka 8. ovog Pravilnika zapolinje
imenovanjem Stru¢nog Povjerenstva za jednostavnu nabavu.

Za provedbu postupka jednostavne nabave u smislu zaprimanja zahtjeva za nabavu 1
kontrole uskladenosti s financijskim planom/ proraunom zaduzeno je Stru¢no povjerenstvo.

Za sastavljanje Poziva na dostavu ponuda ( dalje u tekstu ,,Poziv* ) te ovisno o potrebi
sastavljanje tehniCkih specifikacija i bitnih elemenata te istrazivanje trzista i odabira dobavljaca
zaduzeno je Stru¢no povjerenstvo.

U poziv na dostavu ponuda mora se jasno naznaciti primjenjivi kriterij odabira, nacin
dostave, ponuda i rokovi za dostavu ponuda.

Poziv Naruditelj Salje gospodarskim subjektima elektroni¢kim putem, putem telefaksa,
redovne poste ali isti moZe objaviti na svojim internetskim stranicama.



Poziv na dostavu ponuda minimalno sadrzava:

podatke o Naruditelju,
naziv predmeta nabave,
tehnicke specifikacije ( ako je primjenjivo ),
procijenjenu vrijednost nabave,
kriterije za odabir ponude ( ekonomski najpovoljnija ponuda ili
najniza cijena ) ,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti , ako se trazi,
rok za dostavu ponude ( datum 1 vrijeme ),
nacin dostavljanja ponuda,
adresu na koji se ponude dostavljaju,
. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,
. datum objave poziva na internetskim stranicama ( ako je
primjenjivo ),
12. obrazac ponudbenog lista i troskovnik ( ako je primjenjivo ),
13. druge potrebne elemente prema procjeni Narucitelja.
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Narugitelj moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti osnove za iskljuCenje i uvjete
sposobnosti gospodarskih subjekata te traziti od ponuditelja sljedece vrste jamstva:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku,
4. jamstvo o osiguranju za pokrice odgovornosti.

Clanak 10.

Naruéitelj u Pozivu moze odrediti uvjete sposobnosti koji se mogu odnositi na
sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti, ekonomsku 1 financijsku sposobnost te
tehnicku 1 struénu sposobnost, koje ponuditelj mora dokazati.

Sve dokumente kojima ponuditelj dokazuje uvjete iz prethodnog stavka ovog ¢lanka
ponuditelj moze dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenu presliku predstavlja 1 neovjereni
ispis elektronickih isprava 1 potvrda.

Clanak 11.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati objaSnjenja vezano za
poziv za dostavu ponude u roku od 3 (tri) dana od dana primitka poziva.

Clanak 12.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te
dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i
ocjeni ponuda.



Na omotnici ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude
prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda, ali se evidentira kod Narutitelja kao zaka$njela
ponuda, obiljezava se kao zaka$njela te neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.

Do trenutka otvaranja ponuda nije dopu$teno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.

Upisnik o zaprimanju ponuda i ponude ne smiju biti dostupne neovlastenim osobama.

Clanak 13.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponude. Ponuda mora biti
izradena prema uvjetima iz poziva za dostavu ponude.

Clanak 14.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u kunama. Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uraGunati svi trokovi i
popusti.

Clanak 15.

Ponude se dostavljaju u zatvorenim omotnicama s naznakom:
LAG ,PODRAVINA®,
Basaricekova 8,
48350, PBurdevac,

naziva ponuditelja, naziva predmeta nabave i oznake "ne otvaraj".
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.
Izmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nalin kao i osnovna ponuda s obveznom

naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.

Ponude se mogu dostaviti i elektronskim putem na email adresu LAG-a ,PODRAVINA®, §to
¢e biti naznaceno u pozivu.



V1L OTVARANIJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 16.

Po isteku roka odredenog u Pozivu za dostavu ponude, Stru¢no povjerenstvo Naruditelja
u sastavu od najmanje 2 (dva) ¢lana, otvara pristigle ponude neposredno nakon isteka roka za
dostavu ponuda, prema redoslijedu njihovog zaprimanja.

Clanak 17.

Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno.

Clanak 18.

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja Stru¢no povjerenstvo Narucitelja te
ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponude. Postupak pregleda
i ocjene ponuda tajan je do dono$enja odluke Narucitelja.

Nakon postupka pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik o otvaranju pregledu i ocjeni
ponuda kojeg sastavlja Stru¢no povjerenstvo. Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
mora minimalno sadrzavati:

1. Podatke o Narucitelju,

2. Podatke o ponuditeljima,

3. Naziv predmeta nabave,

4. Cijenu svih pristigli ponuda unutar roka za dostavu ponuda,

5. Podatke o odabranom Ponuditelju,

6. Razloge odabira sukladno kriteriju za odabir, odnosno za poniStenje postupka
jednostavne nabave

7. Prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za donoSenje Odluke o odabiru/ ponistenju.

Dokazi sposobnosti ponuditelja moraju postojati u trenutku otvaranja ponuda.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda, Narucitel] moze pozvati ponuditelje da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave kao i da upotpune ili pojasne uvjete sposobnosti propisane pozivom za dostavu
ponude.

Stru¢no povjerenstvo za jednostavnu nabavu moze nakon rangiranja ponuda od
najpovoljnijeg ponuditelja zatraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise
dokumenata ( potvrde, isprave, izvodi, ovlastenja i sl.) koji su bili trazeni Pozivom a koje izdaju
nadlezna tijela.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda moraju potpisati najmanje dva ¢lana Povjerenstva.
Odluku

Clanak 19.



Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a odabir
kriterija odnosno metode za primjenu ekonomski najpovoljnije ponude bit ¢e obrazloZeni u
svakom pozivu za dostavu ponude uvazavajuci specifi¢nost predmeta nabave.

Clanak 20.

Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna Pozivu za dostavu ponude, ili je
primljena izvan roka za dostavu ponuda, ili postoje dokazi o tajnom sporazumu 1li korupciji, ili
nije rezultat trzi$nog natjecanja, ili je Naruditelj utvrdio da je izuzetno niska, ili ponuda
ponuditelja koji nije prihvatio ispravak racunske pogreske.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda &ija cijena prelazi planirana odnosno osigurana
novcana sredstva Narucitelja za nabavu ili ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitativan odabir.

Neprikladna ponuda je svaka ponuda koja nije relevantna za ugovor o nabavi jer bez
znaCajnih izmjena ne moZe zadovoljiti potrebe i zahtjeve Narucitelja propisane pozivom za
dostavu ponude.

Clanak 21.

Naruditelj je obvezan provjeriti raunsku ispravnost ponude. Ako ponuda sadrzava
raunsku pogresku, Narucitelj je obvezan od ponuditelja zatraziti prihvat ispravka racunske
pogreske, a ponuditelj je duzan odgovoriti u roku od 3 (tri) dana od dana zaprimanja zahtjeva.
Ispravci se u ponudi jasno naznacuju.

Clanak 22.

Naruditelj je obvezan zahtijevati od ponuditelja da, u primjerenom roku ne kracem od 3
(tr1) dana, objasni cijenu ili tro$ak naveden u ponudi ako se ¢ini da je ponuda izuzetno niska u
odnosu na radove, robu ili usluge. Narucitelj moze odbiti navedenu ponudu samo ako
objaSnjenje ili dostavljeni dokazi zadovoljavajute ne objasnjavaju nisku predloZenu razinu
cijene ili troskova.

VIII. DONOSENJE ODLUKE O ODABIRU ILI PONISTENJU

Clanak 23.

Narucitelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije.
3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu.



Narucitelj je obvezan je ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda,
2. nakon iskljucenja ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Narucitelj na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Odluku o odabiru
najpovoljnije ponude, a ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave
Narucitelj bez odgode donosi Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Odluku o odabiru/ ponistenju temeljem Zapisnika o otvaranju, pregledu 1 ocjeni ponuda
potpisuje odgovorna osoba Naruditelja.

Ako su dvijeili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude
(najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda), Narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je
zaprimljena ranije.

Na Odluku o odabiru ili o ponistenju nije dopustena zalba.

Osoba ovlastena za zastupanje Narucitelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda
obavijestit ¢e putem elektroniCke poste posiljatelje pravovremenih ponuda o izboru
najpovoljnijeg ponuditelja odnosno objavom na sluzbenoj Internet stranici Narucitelja ukoliko
je poziv objavljen na isti nacin.

IX. SKLAPANJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 24.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu za dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor sa odabranim ponuditeljem sklapa osoba za zastupanje Narucitelja.

X. VODENJE REGISTRA UGOVORA

Clanak 25.

Narucitelj je duzan sukladno ¢lanku 28. Zakona o javnoj nabavi voditi Registar ugovora
koji ¢e sadrzavati podatke o svim sklopljenim Ugovorima po pravilima jednostavne
nabave po godinama.

Registar ugovora se objavljuje i na sluzbenim Internet stranicama Naruditelja.



XI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu slijede¢i dan nakon dana donoSenja.

SKUPSTINA
LOKALNE AKCIJSKE GRUPE “PODRAVINA“

URBROJ: 01-01/05-19/18
U Durdevcu, 06. svibnja 2019.
PREDSJEDNIK LAG-a ,,PODRAVINA® :
Sfaita Paviovié



